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Sissejuhatus

Tallinna Mustamée Gilimnaasiumi Opilased kirjutavad dpingute jooksul paljudes dppeainetes
mitmesuguseid teadustekste: uurimusi, referaate ja artikleid. Mahukamad neist on uurimist66d,

mida tehakse ka tilemineku- voi 10pueksami asemel.

Uurimistoid on kahte tiitipi:
e praktiline uurimistod (nt loodusained)

e teoreetiline uurimistdo (nt sotsiaalained)

Ulatuslikuma uurimuse koostamine eecldab kindlate nduete tditmist. Millised need nouded on,

jadb osaliselt iga kooli enda otsustada.

Kéesolevas juhendis on esitatud iilevaade Tallinna Mustamie Glimnaasiumi uurimistéode
koostamise ja vormistamise nduete kohta. Juhend on abiks nii dpilasele, t60 juhendajale kui

retsensendile.



1. Uurimistoo olemus ja eesmirgid

Uurimistdd on individuaaldppe vorm, mis annab vdimaluse Opilase arengu suunamiseks

kooliaasta viltel ning toimub Opilase ja juhendaja aktiivse suhtlemise teel.

Uurimistd6 on eelkdige protsess ja toomeetod, mille kdigus analiiiisitakse uuritavat probleemi

siistematiseeritud ja asjakohaselt struktureeritud viisil.

Uurimistdo iildeesmérkideks on uurida probleemi, koguda materjali ning analiiiisida seda
vastava kontseptuaalse voi teoreetilise raamistiku valguses, edastades oma teadustulemusi

selgete ning pdhjendatud jirelduste vormis.

Uurimistdo koostaja

e oskab piistitada uurimiskiisimusi/hiipoteese ning valida nende uurimiseks sobivaid
teoreetilisi késitlusi ja metoodikaid;

e saab aru ja Opib ajaplaneerimist uurimistd6 koostamisel;

e oskab struktureerida uurimistodd loogiliselt ja otstarbekalt;

e oskab otsida ja kasutada sobivaid allikaid (algallikaid) ning neile korrektselt viidata;

e argumenteerib, sdnastab oma motteid ja pdhjendab oma seisukohti arusaadavalt ning
loogiliselt (iseseisva analiilisita t00 ei vasta uurimistdo nduetele);

e kasutab korrektselt termineid, andmeid ja fakte ning tunneb uurimist6o
vormistusreegleid;

e oskab arvutil vormistada nduetekohase uurimistdo ning koostada retsensiooni;

e tugineb oma jireldustes analiilisile ning teeb kokkuvotteid, mis on kooskodlas t66
eelneva arutluskiiguga;

e viitab kdigile t00s kasutatud allikatele.

1.1. Uurimistoo etapid

Uurimist6o etapid on jargmised:
e teema valimine, eesméirkide ja probleemide piistitamine, esialgse tegevuskava
koostamine;

e teemakohase kirjandusega tutvumine ja kogumine, bibliograafiad viidete jaoks;



e uurimisiilesannete ja hiipoteeside piistitamine, meetodite ja metoodika valimine ning
viljatodtamine;

e csialgse variandi kirjutamine ja esitamine;

e teksti viimistlemine, 10plik vormistamine ja valmis t60 esitamine;

e t00 retsenseerimine;

o 50 kaitsmine.

Uurimistoode koostajad osalevad kahel seminaril (vt lisa 5).

1.2. Uurimisto6 teema valimine ja juhendaja iilesanded

Too pealkiri peab adekvaatselt kajastama uuritavat teemat. Viltida tuleb teemasid, mille
késitlemiseks puuduvad Opilasel voimalused ja/vdi mis on liiga laiaulatuslikud. Soovitav on
valida selline teema, mille kohta on piisavalt erialast kirjandust. Teema peaks olema aktuaalne
ning tuleb leida uudne ldhenemine/probleem. Planeeritavad uurimismeetodid peavad olema
Opilasele joukohased ja kéttesaadavad. Teema v3ib Opilane ise valida voi soovitab seda dpetaja.
NB! Uurimist6 teema tuleb valida 10. klassi jooksul hiljemalt mai teiseks niddalaks, esitades
koordinaatorile juhendaja allkirjaga teema valimise avalduse. Teemat ja juhendajat saab
vajadusel muuta septembrikuu kahe esimese niddala jooksul, esitades koordinaatorile juhendaja
allkirjaga teema valimise avalduse. Kui teemat ei esitata koordinaatorile tihtajaks (vt tdhtaegu
Tallinna Mustamie Giimnaasiumi kodulehelt), siis saab teemat ja juhendajat valida ning

uurimist6dd sooritada ja kaitsta alles jargmisel Oppeaastal.

Teemad jagunevad oma laadilt praktilisteks (probleemi selgitamine ja lahenduste pakkumine)

ja teoreetilisteks (teemakohase kirjanduse analiitisimine).

Teema valikul tuleb silmas pidada
e teema aktuaalsust ja originaalsust;
e teema konkreetsust ja piiritletust;

e t60 koostaja huve ja voimeid.

Juhendaja on Tallinna Mustamie Giimnaasiumi Opetaja. Opilasel ja juhendajal on digus
kasutada konsultantide abi viljastpoolt kooli, kuid t66 sisu ja vormistuse ning juhendaja
punktide andmisel on otsustav sdna koolipoolsel juhendajal. Opilane on vastutav, kui ta ei tiida

kalenderplaani, ning dpetaja on vastutav, kui ta ei konsulteeri opilast.



Juhendaja on dpilasuurimuse koostajale toeks, ta

e aitab formuleerida t66 struktuuri ja sonastada eesmérki;

e aitab koostada uurimist66 programmi ja kalenderplaani;

e annab suuna teemakohase kirjanduse ja algallikate otsimiseks;

e konsulteerib Opilast uurimistoo kaigus;

e korraldab vajaduse korral suhtlemist dpilase ja konsultandiga;

e kontrollib t66 valmimist vastavalt kalenderplaanile;

e suunab to0 sisulist ja kirjalikku vormistamist;

e hindab Opilase t66 protsessi, annab tddle 10pphinde (kaitsmisel lisanduvad retsensendi
ja komisjoni arvamused).

Opilane

e otsib teemakohase kirjanduse ja allikad ning kogub ja analiiiisib materjali sisuliselt;

e annab perioodiliselt juhendajale aru t66 kaigust;

e vastutab to0s esitatud andmete digsuse eest;

e vormistab t66 nouetekohaselt;

e csitab valmis uurimistod koordinaatorile  pdf-failina nimega  kaitsmise
aasta_perekonnanimi_eesnimi, nt 2021 Karu Mati;

e kaitseb t00d kaitsmiskomisjoni ees.

1.3. Kaitsmine

Uurimistod kaitsmine toimub kaitsmiskomisjoni ja grupi kaasopilaste ees. Kaitsmise aja

médrab koordinaator ning kinnitab kooli juhtkond. Kaitsmiskomisjoni koosseisu miérab

koordinaator ja kinnitab koolijuht. Kaitsmisel osalevad reeglina vihemalt kolmelitkmeline

kaitsmiskomisjon, t66 autor, voimalusel juhendaja ja retsensent.

Uurimistod kaitsmine seisneb Opilase liihiettekandes ja kiisimustele vastamises. Kaitsekdne

peab olema arusaadav ja tooma esile peamise. Selles arvestatakse retsensendi mérkusi ja

vastatakse komisjoni kiisimustele. Tédhtis on nii esinemisoskus (soovitavalt peast) kui ka

kompetentsus kiisimustele vastamisel. Tuleb kasutada niitlikku abimaterjali (stendiettekanne,

multimeedia, audiovisuaalsed materjalid jm). Ettekande pikkus on 5 kuni 10 minutit.

Kiisimustele vastatakse pérast ettekannet.



Too lubatakse kaitsmisele ainult juhul, kui kaitsmise esitlus ja uurimistdd on esitatud
koordinaatorile digel ajal (pdf-failina nimega kaitsmise aasta_perekonnanimi_eesnimi, nt
2021 Karu Mati) ja vastab juhendis esitatud nduetele. T66 pohiosa maht peab olema vdahemalt
12 lehekiilge, vihema mahuga t66d kaitsmisele ei lubata. Uurimistddd ei saa esitada ega lubada
kaitsmisele juhendaja allkirjastatud loata ja temapoolse hinnanguta tdoprotsessile. Uurimistoo
peab saama enne kaitsmist vihemalt 50 punkti. Uurimistddd ei lubata kaitsmisele, kui dpilane
el kogu nii palju punkte voi ei esita uurimistodd voi kaitsmise esitlust koordinaatorile digel ajal
(vt tdhtaegu kodulehelt) voi uurimistdo ei vasta juhendis esitatud nduetele voi Uurimistdo ja
praktilise t06 ning loovt6o todriihm on vihendanud punktisummat alla 50 punkti. Sellisel juhul
saab t00d kaitsta alles jargmisel Oppeaastal (v.a 12. klass), valides endale uue teema ja
juhendaja. Kokkuleppel juhendajaga vdib jitta teema samaks, kuid tuleb ldbida koik uurimistdoo
etapid. Teema ja juhendaja valik tuleb uuesti esitada juhendaja allkirjaga koordinaatorile. 12.

klasside dpilased saavad uurimistdod kaitsta augustis (vt jarelkaitsmise aega kooli kodulehelt).

Uurimistdo ja praktilise t66 ning loovtdo tdoorithm vaatab {ile uurimist6od, millel on juhendaja
ja retsensendi antud punktisummade vahe (sisu ja vormi eest) 7 voOi rohkem punkti.

Kaitsmiskomisjonil on digus vajadusel antud punktisummat muuta t66 sisu ja vormi osas.

Kaitsmisprotseduuri iilesehitus on jargmine:
e autori ettekanne;

e komisjoni kiisimused ja diskussioon.

Kui opilane ei saa mdjuvatel pohjustel esitada t66d digeaegselt, siis tuleb tal mdistliku aja
jooksul enne t00 esitamise tdhtaega esitada enda allkirjastatud avaldus koordinaatorile
juhendaja allkirjaga/ndusolekuga ning sel juhul lubatakse kaitsmisele ka tdhtajast hiljem

esitatud to0.

2. Uurimistoo koostamine

Ennekdike tuleb ldbi moelda teema valiku pohjendus, tdpsustada, miks valitud teema
késitlemine on vajalik. Jargmisena tuleb piistitada eesmérk, médratledes, miks antud uurimust

koostatakse ja milliste jareldusteni soovitakse jouda.



Uurimus eeldab uudsust, mitte tuntud faktide ja jirelduste kordamist. Ka dpilasuurimus
peab olema analiilisiv ja iildistav. Referatiivne, iseseisva analiiiisita t60 ei vasta uurimistoo

nouetele.

Jargnevalt tuleb esitada uurimuse autoril toohiipoteesid — véited, mille paikapidavust tahetakse
uurimusega tdestada voi timber liikkata. Seejdrel fikseeritakse konkreetsed iilesanded, mis
niitavad, mida tuleb hiipoteeside tdestamiseks ja eesmérgi saavutamiseks teha. Sonastatakse

uurimiskisimused.

Teoreetilise uurimuse puhul ei ole hiipoteeside piistitamine vajalik, kuid tuleb esitada

uurimiskiisimused.

Uurimisprobleem on varasematest uuringutest voi praktikast 1dhtuv vastuolu voi lahendamata
kiisimus, millele pole triviaalset vastust vdi lahendit ning mis seetdttu eeldab uurimist6o

labiviimist. Probleem esitatakse {ildjuhul kiisimusena.

Uurimuse vormid on jirgmised:
e cksperimentaalne ehk uurimuslik: pohineb originaalsel materjalil,;
e teoreetiline ehk referatiivne: pdhineb kirjanduses esineval faktimaterjalil, vihemalt 5—

10 algallikat.

Juhendaja abiga tuleb valida sobiv meetod. Tuntumad {ildised meetodid on:
e protsessi kirjeldus ajalise toimumise jérjekorras, so diinaamikas (kronoloogiline
meetod);
e probleemide kompleksne, seostatud kisitlus (siisteemne meetod);
e probleemide kisitlus tlildiselt iiksikule voi liksikult tildisele (analiiiitiline voi siinteetiline
meetod);

e sonalised kirjeldused (kvalitatiivne meetod);

statistilis-matemaatiline analiiiis (kvantitatiivne meetod).

Kvantitatiivne uuring eeldab laiemat, uuringut mitte liialt piiritlevat uurimiskiisimust. Eesmérk

on iildistada olukordi, hoiakuid voi kditumismustreid.

Kvalitatiivne uuring on vodimalikult kitsalt piiritletud uurimisprobleemi piistitamine,

keskendutakse lihe objekti slivaanaliiiisile.



2.1. Teema valik

Teema valikul tuleb ldhtuda opilase voimetest, kogemustest ja huvidest ning jargida juhendaja
soovitusi. Silmas tuleb pidada nii t66 koostamise eesmérki kui ka t66 koostamiseks kasutada
olevat aega. Tahtsad on:
e teema konkreetsus ja késitlemise voimalused (kirjandus ja 1dhteandmed kéttesaadavad);
e teema aktuaalsus ja uudsus, mis tagavad t60 huvitavuse ning voimaluse tulevikuski

jétkata samal teemal.
Teemad jagunevad oma laadilt praktilisteks ja teoreetilisteks.

Praktilise kallakuga uurimuse eesmirgiks on enamasti probleemide véljaselgitamine ja nende
lahendamiseks ettepanekute esitamine. Teemat valides peab dpilane juhendaja toetusel selgeks

tegema, millist probleemi ja kuidas lahendama hakata ning kuhu tuleb 16puks vélja jouda.

Teoreetilise suunitlusega uurimuse peamiseks allikaks on teemakohane kirjandus (mis aga

kindlasti ei tdhenda pikka referaati!). Olulised on teooria ja allikate analiiiis.

Uurimise allikaks on mitmesugused kogutavad andmed: kiisitluste, vaatluste ja mdotmiste

tulemused.

Asjalik nooruurija 1dheb juhendaja juurde, kui on kirja pannud ja enesele selgeks moelnud
jargmised aspektid. Téhtsad on:

e teema sOnastus (see voib t66 kéigus pisut teiseneda);

e probleemide ring;

® t30 esialgne iilesehitus.

2.2. Materjali kogumine ja tootlemine

Materjali kogumisel alustatakse tavaliselt erialastest kirjalike allikate lidbitGotamisest. Siia
kuuluvad raamatud (dpikud, kdsiraamatud, mdni ulatuslikum teos kisitletava probleemi kohta

jm), erialane ajakirjandus, seadused, médrused, késkkirjad, arhiividokumendid jm.

Kasutatud allikate loetelu koostamiseks ja haldamiseks on t66 koostamise kdigus soovitav

kasutada vabavaralist viidete haldurit Zotero voi luua eraldi fail allikate loetelu ja nende
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veebiaadressidega. Hiljem saab selle alusel koostada kasutatud kirjanduse loetelu. Vt

andmebaaside soovitusi elektroonsest juhendist.

Uurimistdoks vajalike materjalide kogumise meetoditest on peamised vaatlus (vestlus, kiisitlus,
ankeetvaatlus, dokumentaalvaatlus), oma ja teiste praktiliste tookogemuste analiiiis ja
iildistamine, eksperiment, mitmesugused statistilised meetodid ja mitmesugused spetsiaalsed

uurimismeetodid.

Kogutud andmed tuleb siistematiseerida, toodelda, analiilisida ja silinteesida. Uurimuse
seisukohalt on tdhtis andmete tolgendamine, mille kdigus mdtestatakse lahti uurimisega saadud

tulemused. See tdhendab vordlemist, seostamist, analiilisi, slinteesi, lildistamist jne.

Hinnangu andmisel leitakse vastus jargmistele kiisimustele:
e Mida saadud andmed/tulemused néitavad?
e Kas need on usaldusviirsed?
e Kas piistitatud hiipoteesid (tdestamata tees) voi uurimiskiisimused leidsid tegelikkuses
kinnitust?
e Kas tulemused toetavad varasemaid uuringuid?

e Millised on to0st ldhtuvad jareldused ja ettepanekud?

2.3. Tehisaru kasutamine uurimistoodes

Kidesolev juhend on koostatud abistamaks Tallinna Mustaméde Giimnaasiumi Opilasi
uurimistodde kirjutamisel ning toomaks vélja tehisaru (TI) kasutamise voimalusi. Juhend on
koostatud toetudes Tartu Ulikooli ning Haridus- ja Teadusministeeriumi vastavatele suunistele
ning kohandatud Tallinna Mustamie Giimnaasiumi uurimis- ja praktiliste todde koostamise
juhendi jaoks. Kasutatud allikad:

1. https://ut.ee/et/sisu/suunis-tehisintellekti-kasutamiseks-oppetoos

2. https://www.hm.ee/sites/default/files/documents/2024-02/Al_juhend HTM_2024.pdf

3. https://www.hm.ee/tehisaru-koolis

TI rakenduste kasutamine abivahendina uurimis- voi praktilise t66 koostamisel ei ole keelatud,

kuid oluline on silmas pidada:

1. TIloodud sisu esitamine t60s oma isiklike motetena on akadeemiline petturlus.
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2. TI rakenduste kasutamine ei ole lubatud t66 teksti suuremahuliseks koostamiseks (nt
peatiiki voi alapeatiiki loomiseks) ning sisuliste arutluskdikude ja analiiiisi koostamiseks.
Sellisel juhul on samuti tegu akadeemilise petturlusega.

3. Kui opilasel tekib TI kasutamisel voi selle kasutamise kirjeldamisel kiisimusi, peaks ta
kindlasti pidama ndu oma juhendajaga.

4. Oluline on mdista, et iga Oppija vastutab enda esitatud toode eest ise, olenemata kas ta
kasutas selleks juturoboti, tekstiparendustooriista, tolketdoriista vmt abi voi mitte. TOO
autoriks on alati inimene, seega vastutab t60 koostaja oma t60 sisulise Oigsuse ning
vormistusliku korrektsuse eest, sh selle eest, et TI abil loodu ei riku teiste autorite voi
inimeste Gigusi.

5. TIrakendusse ei tohi sisestada inimeste isikuandmeid ilma nende ndusolekuta.

Generatiivse TI rakendusi vdib uurimis- voi praktilise t66 koostamisel kasutada néiteks

e inspiratsiooniallikana,

abivahendina oma mdtete ja ideede arendamiseks,

e t60 struktuuri tdpsustamiseks,

e vOtme- vOi otsisOnadele siinontiiimide leidmiseks,

e teemakohaste allikate leidmiseks,

e tolkimiseks,

e keeruliste kontseptsioonide voi teooriate mdistmiseks ja Oppimise toetamiseks ning
teemast lilevaate saamiseks,

e crinevatest (voorkeelsetest) allikatest kokkuvotte tegemiseks,

o tagasiside kiisimiseks enda loodud teksti kohta.

Kuigi tekstiroboti loodu tundub esmapilgul sisukas ja loogiline, v3ib see siiski sisaldada vigu.
Tekstirobot voib tsiteerida véljamoeldud allikaid, teha loogika-, vormindus-, arvutus- ja
grammatikavigu, anda eelarvamuslikke vastuseid, milles ei pruugita arvestada
kultuurierinevusi ega sotsiaalseid norme. Roboti tekst voib eirata andmekaitsetingimusi ja
sisaldada valesid isikuandmeid. Seepérast tuleb esitatud fakte ja allikaviiteid alati kontrollida.

Hoolikalt tasub kaaluda, kas TI loodud sisu on asjakohane/vaartuslik voi mitte.

Kirjaliku to6 puhul tuleb Kkirjeldada TI kasutamise viisi ja viidata tekstirobotile

korrektselt. Tekstiroboti loodud sisu esitamine ilma sellele viitamata ei ole lubatud.

TI rakendusele viitamisel tuleb dra méarkida TI looja nimi ning aasta ja kasutatud allikatesse

tuleb tdpsustada mudelit ja versiooni.

12



Tehisaru rakenduste kasutamisele viitamisel tuleb eristada jargnevaid olukordi:

1. Kui rakendust kasutatakse tooriistana (Opilase loodud teksti redigeerimine vdi tdlkimine,
toolehe loomine, ideede kogumine), pole viitamine vajalik.

2. Kui rakendusest saadud viljundit kasutatakse sisulises mottes (tekstiroboti poolt pakutud
tekstiloik, pildigeneraatori poolt loodud pilt), tuleb kasutatud rakendusele viidata, jérgides
koolis kehtivat viitamise siisteemi.

3. Uurimis- voi praktilise t66 puhul tuleb metoodikat tutvustades kirjeldada tehisaru
kasutusviise ja vahendeid. Kirjelduse jargi peab olema iiheselt mdistetav, millises ulatuses
ja millisel moel on seda t66s rakendatud.

4. TIloodud tekstis esinevatele faktidele osutades on vaja viidata originaalallikatele.

a. Naide viitest tekstiroboti kasutamisele:
tekstisisene viide: (Al Company Name, aasta) ndit. (OpenAl, 2023)
kirje kasutatud allikate loetelus: OpenAl. (2023). ChatGPT (14. mirtsi versioon)

[Suur keelemudel]. https://chat.openai.com/chat

b. Ndide viitest pildigeneraatori kasutamisele:

Pildi allikas: Canva

3. Uurimistoo osad ja vormistamine

Uurimistod vormistatakse arvutil. Kdesolevas juhendis on vormistamisjuhiste andmisel silmas
peetud tekstitootlusprogrammi Word. Kokkuleppel juhendajaga voib kasutada ka monda muud
tekstitootlusprogrammi (nditeks Google Docs), kuid sel juhul tuleb t66 10plik vormistus viia

tédpsesse vastavusse selle juhendi nduetega.

Viltimaks vigu todde vormistamisel, on mdttekas teha kogu t66 iihe programmi sama
versiooniga ja salvestada vaikimisi salvestustiiiipi, mida kasutatav programm pakub. T66d

muutes tuleb teha parandused samas failis ning aeg-ajalt tasub teha t60st koopia.

Too triikkitakse valge lehe iihele poolele formaadis A4 (297x210 mm), kusjuures lehekiilje iila-

ja allservas peab olema 2,5 cm, vasakul 3 cm ja paremal 2 cm vaba ruumi.

Kogu uurimistdd pikkus on soovitavalt 30-35 lehekiilge (kaasa arvatud tiitelleht, sisukord,

sissejuhatus, kokkuvdte, viited kirjandusele ning kokkuvote teises keeles). Lisasid ei loeta
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uurimistod mahu sisse. T66 pdhiosa maht on vihemalt 12 lehekiilge (ilma tiitellehe, sisukorra,

sissejuhatuse, kokkuvdtte, kasutatud kirjanduse loetelu, restimee ja lisadeta).

3.1. Uurimistoo koostisosad

Uurimist60 struktuur on jargmine:

tiitelleht;

resiimee (liihikokkuvote toost 1-2 1k, voodrkeelne — Summary);

sisukord;

liihendite loetelu (vajadusel, kui t66s on iile paarikiimne vdhetuntud liihendi voi
siimboli);

sissejuhatus (1/10 t66 pShiosast);

t00 pohiosa (peatiikid, alapeatiikid, punktid);

kokkuvdte (1/10 t66 pohiosast);

kasutatud kirjanduse loetelu;

lisad.

Kui t66s kasutatakse palju spetsiifilisi moisteid lithenditena, siis tuleb lithendite loetelu tuua

vilja pérast sisukorda ja enne sissejuhatust.

3.2. Tiitelleht ja sisukord

Tiitellehele mérgitakse jairgmised andmed:

kooli nimi (keskjoondusega, kirjasuurus 14 pt, kirjatdhed);

autori ees- ja perekonnanimi (keskjoondusega, paikneb pealkirja kohal, 14 pt);

too pealkiri (keskjoondusega, 20-22 pt, paksus kirjas (bold), suure algustihega, ei
kasutata lithendeid ja poolitusi, voimalikult lithidalt ja konkreetselt);

t60 liik (uurimist6o, 10putdo, referaat, oliimpiaaditdd vm) kirjasuurusega 14 pt;

t00 juhendaja nimi (keskjoondusega, eesnimi ja perekonnanimi, 14 pt);

t00 valmimise koht ja aastaarv (keskjoondusega, nende vahele koma ei panda, 14 pt).
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Tiitellehe iga element paigutatakse omaette reale, koht ja aastaarv ning juhendaja ja nimi samale
reale. Ukski rida ei 1dppe punktiga. Poolitused ei ole tiitellehel lubatud (vt lisa 1 ja elektroonset
juhendit).

Sisukorras antakse iilevaade t60 temaatikast ja iilesehitusest. Sisukord koosneb uurimuse
jaotiste (peatiikid, alajaotused, punktid) pealkirjadest ja lehekiiljenumbritest. Sisukorras antakse
ainult peatiikkide alguse lehekiiljenumbrid ning lithendit lk ei lisata. Pealkirjade sdnastus
sisukorras peab vastama nende sonastusele uurimistods, samuti ei tohi muuta siisteemitihiseid.

Sisukord paikneb alati restimee jérel.

Sisukorras ja t60s ei nummerdata resiimeed, sissejuhatust, kokkuvotet, kasutatud kirjanduse
loetelu, lithendite, tabelite ja jooniste loetelu ning lisasid. Sisukorras esitatakse lisade numbrid

ja pealkirjad.

Sisukord moodustatakse automaatselt (Vt lisa 2 ja elektroonset juhendit).

3.2.1. Sissejuhatus

Sissejuhatuses pdhjendatakse teema valikut, aktuaalsust ja uudsust ning antakse liihililevaade

probleemi senisest késitlusest.

Seejarel sdnastatakse t66 eesmark, hiipoteesid, uurimiskiisimused. Sissejuhatuses peavad olema

kirjas kasutatavad meetodid ning nende valiku pohjendus.

Teoreetilises uurimuses piisab t60 eesmargist ja uurimiskiisimustest — hiipoteeside piistitamine

el ole vajalik.
Tutvustatakse to06 lilesehitust (peatiikkideks liigendamist).

Lopuks tuuakse vélja materjali kéttesaadavus ning objektiivsus ja nidited enim kasutatavatest

allikatest.

Sissejuhatus kirjutatakse tavaliselt parast sisupeatiikkide valmimist, kuid selles ei tohi esitada
t00 tulemusi, mis kuuluvad kokkuvdttesse. Sissejuhatus on 1-2 lehekiilge ega tohi olla iile 1/10

t00 mahust. Sissejuhatus kirjutatakse olevikuvormis.
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3.2.2. Too pohiosa

To606 pohiosas esitatakse kdik oluline, alates probleemi piistitamisest kuni lahenduste, tulemuste
ja jareldusteni. NB! Té6 pohiosa maht on vihemalt 12 lehekiilge ning peab koosnema
viahemalt kahest peatiikist. T66 pohiosa on ilma tiitellehe, sisukorra, sissejuhatuse, kokkuvotte,
kasutatud kirjanduse loetelu, resiimee ja lisadeta. To6 pohiosas on teema késitlus, mida

liigendatakse 2- kuni 3-astmeliselt: peatiikid, alapeatiikid ja punktid.

T66 peab koosnema vihemalt 2 peatiikist. Peatiiki pikkus peab olema vdhemalt 3 lehekiilge.
Pikemaid peatiikke vOib jagada alapeatiikkideks (vdhemalt 2). Kui alapeatiikk sisaldab
omakorda punkte (vdhemalt 2), siis nende pikkus peab olema vihemalt pool lehekiilge. Igale

pealkirjale peab jargnema tekst.

Esimeses peatiikis antakse iilevaade uuritavast probleemist teoreetiliselt: kasutatud kirjanduse
ja allikmaterjalide pohjal esitatakse uuritava probleemi tegelik olukord ning uurimist6o
teoreetilised ldhtekohad. Vajadusel vdib peatiikke olla rohkem, peatiikkide arv lepitakse kokku
juhendajaga.

Igas peatiikis/alapeatiikis/punktis peab kasutama vidhemalt 2 korrektselt viidatud allikat (vilja
arvatud pohjendatud erijuhtumid). On vidga oluline, et Opilane ei piirduks probleemi
kasitlemisel vaid iihe autori seisukohtade refereerimisega, vaid kajastaks ka teiste autorite

arvamusi ja tulemusi.

Uurimusliku ehk praktilise osa alguses esitatakse andmete kogumise ja todtlemise meetodid.
Kiisitluse korral esitatakse kiisitletavate valiku pohimotted, kiisitletute arv ja representatiivsus
(kiisitlusleht esitatakse lisas). Jargnevalt esitatakse uurimise kdigus saadud tulemused,
kasutades arvjooniseid, tabeleid ja kirjalikku teksti. Selles peatiikis esitatakse saadud tulemuste
tolgendus (interpretatsioon) ja kdrvutatakse t60s saadud tulemust varem (kirjanduses) esitatud
seisukohtadega ning piiiitakse to0s esitatud seisukohti (jareldusi) teoreetiliselt pohjendada.
Uurimuslik osa peab sisaldama autori uurimistulemuste vordlust eelnevate uurimustega valitud
valdkonnas. Uurimuslik osa peab sisaldama autori analiilisi ja jdreldusi, iiksnes statistika
esitamisest ei piisa. Vajadusel voib peatiikke olla rohkem kui iiks, peatiikkide arv lepitakse

kokku juhendajaga.

Uurimus ei saa piirduda ainult oma arvamuse kajastamisega. Jareldused ei pea olema iiksnes
positiivsed. Ka hiipoteese voib vaidlustada. Uurimuslikus osas tuleb esitada statistikale

tuginedes kas hiipoteeside paikapidavus voi iimberliikkamine.
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Teoreetilises uurimuses peab olema vidhemalt kaks peatiikki. Esimeses peatiikis antakse
ilevaade uuritavast probleemist teoreetiliselt. Teises peatiikis tuginetakse allikate analiiiisile,
tehakse jareldusi jne. Vajadusel voib peatiikke olla rohkem, peatiikkide arv lepitakse kokku
juhendajaga.

NB! To606 teoreetiline osa ja praktiline osa peavad olema mahult vastavuses — mahu erinevus
vOib olla kuni 3 lehekiilge. Soltuvalt t66 tiitibist voib uurimistoo iiks osa olla pikem kui teine,

kui selle vajadust on sissejuhatuses pohjendatud.

Referatiivset autori jarelduste ja analiilisita t66d ja/vai iihele allikale tuginevat uurimistodd

kaitsmisele ei lubata.

3.2.3. Kokkuvote

Kokkuvottes tuleb anda lithike tilevaade sellest, mida ja kuidas uvuriti ning see kirjutatakse
minevikuvormis. Liihidalt tuleb esitada t60 sisulises osas saadud peamised tulemused,
jéreldused, hinnangud, ettepanekud jne. Kokkuvottes uurimiskiisimusi uuesti ei kirjutata.
Statistikale tuginedes ndidatakse, kas ja millised hiipoteesid leidsid kinnitust voi liikati imber.
Teoreetilise to6 puhul tuuakse vélja vastused uurimiskiisimustele koos jareldustega. Kokkuvote
el tohiks olla iile 1/10 t66 pohiosa mahust. Kokkuvottes ei piistitata uusi probleeme, ei esitata
seisukohti ega jéareldusi kiisimustes, mida t60 varasemates osades ei ole kisitletud. Liihidalt
tuleb esitada to0 sisulises osas saadud peamised tulemused, jareldused, hinnangud, ettepanekud
jne. Vilja tuleb tuua to0s tehtud jdrelduste ja ettepanekute kasutamise voimalused ja
edasiarendamise suunad ning edaspidist lahendamist vajavad probleemid. Kokkuvdttes tuleb

avaldada oma arvamus voi seisukoht. Sobiv maht on 1-2 lehekiilge.

Sissejuhatus ja kokkuvote peavad olema koostatud nii, et tekiks terviklik {ilevaade

probleemidest, t60 tildisest kdigust ja tulemustest.

3.2.4. Voorkeelne resiimee

Restimee on t60 lithikokkuvote — sissejuhatuse ja kokkuvdtte siintees. Resiimee voib olla
kirjutatud kokkuleppel juhendajaga vabalt valitud vddrkeeles. Kui t66 on kirjutatud vodrkeeles,

kirjutatakse resiimee eesti keeles. Restimees (Summary, Zusammenfassung, Pestome) esitatakse
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t00 pealkiri, t60 liik (inglise keeles research paper, saksa keeles Forschungsarbeit, vene keeles
uccredosamenvckas paboma), eesmirk, uurimismetoodika ning tihtsamad tulemused ja
jareldused. Resiimee peab olema arusaadav iseseisva kirjutisena, ilma pohiteksti lugemata.
Kirjutatakse tldiselt minevikuvormis, vélja arvatud tulemuste kohta jérelduste esitamisel.

Resilimee soovitatav maht on 1-2 lehekiilge.

3.3. Vormistamine

Uurimistdd vormistatakse arvutil. Too triikitakse valge lehe iihele poolele formaadis A4
(297x210 mm). Tekstildigud eraldatakse 16iguvahega (15igu jirel 6 pt). Loetelu sees 1diguvahet
el jdeta.

Koik t60 lehed alates tiitellehest kuni kasutatud kirjanduse 10puni nummerdatakse automaatselt,
ka tabelid ja joonised; tiitellehele numbrit ei trikita (motteliselt on esimene lehekiilg).

Lehekiiljenumbrid peavad olema ka lisadel. Lehekiiljenumber triikitakse lehekiilje 16ppu lehe

keskele.

Too iseseisvaid osi (sisukord, resiimee, sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud kirjandus, lisad)
alustatakse eraldi lehekiiljelt, peatiikke, alapeatiikke ja punkte jooksvalt lehekiiljelt. Seejuures

lehekiiljele peab mahtuma viahemalt kaks rida teksti.

Kirjavahemark kdib kohe pirast sona 10ppu, jargneb liks tiihik. Kui reas tekivad suured

tithikud, kasutatakse poolitamist (vt lisa 3).

Pealkirjad peavad olema korrektsed, sonu ei poolitata, lithendeid ei kasutata. T60 sisulise osa
peatiikid ja alapeatiikid nummerdatakse araabia numbritega. Pealkirja ees oleva numbri jérele
pannakse punkt (nt 3.2.2.). Resiimee, sisukorra, sissejuhatuse, kokkuvdtte ja kasutatud

kirjanduse ees peatiiki numbrit ei ole.
Alljargnev tabel 1 toob vélja nduded teksti vormistamisel kasutatavatele laadidele.

Tabel 1. Laadide kasutamine

Tekstiosa Nouded laadile

To66 pohitekst Kiri Times New Roman, kirjasuurus on 12 p ning reavahe 1,5. Taandridu ei
kasutata. Kasutatakse roopjoondust ehk justify. Tekstildikude eraldamiseks
ei kasutata tlihja rida, vaid 6 p parast 15iku.
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Loetelu teksti Vastavalt vajadusele kas nummerdatud voi tdpploetelu. Kujundatakse
sees sarnaselt pohitekstiga. Vahe 0 p enne 10iku ja 6 p pérast 10iku, loetelu
sissejuhatava rea jarele ning loetelu ridade vahele 6 p ldiguvahet ei jéeta.

Tabelite Kiri Times New Roman, kirjasuurus on 10-11 p, paks, reavahe 1,5. Vahe on
pealkirjad ja 0 p enne 10iku ja 6 p pdrast 16iku. Taandridu ei kasutata. Kasutatakse
jooniste allkirjad | ré0pjoondust ehk justify.

Joonealused Vormistamisel kehtivad samad reeglid kui t66 pdhiteksti osas. Kirjasuurus
mirkused on 10 ja reavahe on 1,0.
Pealkiri 1 Kiri Times New Roman, suurus 16 p, paks, must, suur algustéht,

vasakjoondusega, reasamm 1,5 ning vahe 0 p enne 16iku ja 0 p pérast 1oiku.
1. Esimese peatiiki pealkiri

Pealkiri 2 Kiri Times New Roman, suurus 14 p, paks, must, vasakjoondusega,
reasamm 1,5 ning vahe 0 p enne 15iku ja O p parast 16iku.

1.1. Esimene alapeatiikk

Pealkiri 3 Kiri Times New Roman, suurus 13 p, paks, must, vasakjoondusega,
reasamm 1,5 ning vahe 0 p enne 15iku ja O p parast 16iku.
1.1.1. Punkt

To0 peab vastama headele akadeemilistele tavadele ning eetikanormidele.

Juhendajale tuleb esitada valmis uurimistod kaks néddalat enne tdhtaega (vt tdhtaegu Tallinna

Mustamée Giimnaasiumi kodulehelt).

Uurimist6o tuleb esitada koordinaatorile nii elektroonselt (pdf-vormingus) kui ka tihes kéidetud

eksemplaris (vt tdhtaegu kooli kodulehelt).

3.3.1. Peatiikkide vormistus

T pohitekst liigendatakse peatiikkideks, alapeatiikkideks ja punktideks, mis pealkirjastatakse
ja nummerdatakse. Pealkirja algustdht on suurtdht. Peatiiki ette méirgitakse number, v.a
sisukord, restimee, sissejuhatus, kokkuvote ja kasutatud kirjandus. Peatiiki numbri ja nimetuse

(pealkirja) vahele pannakse punkt.

To0 iseseisvad osad algavad uuelt lehelt, peatiikid, alapeatiikid ja punktid jooksvalt lehekiiljelt.
Peatiiki pealkirja ja sellele jidrgneva teksti vahele jaetakse tliks tiihi rida (kirjasuurusega 12).

Pealkirja ja samal lehekiiljel oleva eelneva teksti vahele jdetakse samuti iiks tiihi rida

19



(kirjasuurusega 12). Kui pealkirjaga samale lehele ei mahu vdhemalt kaks rida teksti,

alustatakse uuelt lehekiiljelt.

Oluline on liigendussiisteem, mis esitatakse sisukorras, osutades alajaotuste tipsete pealkirjade
alguslehekiilgedele. Peatlikkide ja alapeatiikkide korral kasutatakse kahetasemelist
jarjestussiisteemi, nt peatiikk 1., alapeatiikk 1.1. jne. Kui tekib vajadus kolmanda taseme jaotuse

jérele, lisandub kolmas number, nt 1.1.1.

NB! Iga peatiiki, alapeatiiki ja punkti pealkirjale peab jirgnema vdhemalt pool lehekiilge
teksti/sisu. Peatiiki pikkus on vihemalt 3 lehekiilge.

3.3.2. Uurimuse sonastus

Uldndudeks on korrektse kirjakeele kasutamine, sdnastuse selgus ja tipsus. Teadusteksti stiil
on neutraalne ja emotsioonideta. Teaduslikus tekstis (ka Opilasuurimuses) kehtib
impersonaalsuse ndue, st vélditakse autori mina-vormi kasutamist. Kasutatakse umbisikulist
tegumoodi, sOnastades nditeks nii: ,, Kdesolevas toos antakse iilevaade...”, “Sedeldatud

materjal on kogutud....”, “Ndidetest jdareldub, et...”, “Joonis 1 andmed osutavad, et...”,

“Kiisitlusest selgub, et...”.

Uurimuse koostaja arvestagu jargmisi soovitusi:

o tuleb kasutada selget ja tdpset oskuskeelt ning iildtunnustatud ja véljakujunenud
terminoloogiat,

e viljendused olgu loomulikud ja lihtsad,

e ci liialdata voorsonadega,

e tuleb hoiduda tolkevairatustest,

e peab viltima paljusdnalisust,

e tuleb viltida sonakordusi ja kasutada rikkalikku sdnavara,

e kirjutada tuleb nii lithidalt kui voimalik ja nii pikalt kui vajalik,

e pole soovitav kasutada sldngi, stampkeelendeid, ajakirjanduslikke, kédibe- ja poeetilisi
(iiliemotsionaalseid) fraase,

e hoiduda tuleb vodrapérasest keelekasutusest,

o tuleb viltida autori mina-vormi kasutamist.
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Liihendite kasutamisel tuleb need enne defineerida tiieliku kirjapildi kaudu (nditeks
sisemajanduse koguprodukt (SKP), Maailmapank (WB — World Bank)). Erandi moodustavad
vaid iildlevinud liihendid, mille tdisnime ei ole iildiselt tavaks kasutada (nditeks USA, URO,
EURO). Kaikidest kasutusele voetud liihenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada.

Kirjavigade véltimiseks peab t60 autor ise oma teksti korduvalt ja hoolikalt kontrollima.

Soovitav on kasutada ka voora lugeja abi, sest kdiki oma vigu autor tavaliselt ei mérka.

Sonade oOigekirja jargimisel on abiks ,,Eesti digekeelsussonaraamat®. Sonade tdhendusest ja
kasutusest annab iilevaate ,,Eesti keele seletav sOnaraamat®. Voorsonade ja vdhekasutatavate

moistete tihendust ning digekirja on voimalik kontrollida ,,V30rsdnade leksikoni* abil.

3.4. Lisad

Lisad paigutatakse kasutatud kirjanduse loetelu jérele. Lisad sisaldavad t06 pohiosaga seotud
ja seda tdiendavaid lisamaterjale. Need on katsematerjal, iiksikasjalik kirjeldus, algandmete
tabelid, vaatlusprotokollid, ankeetkiisitluse vormid, dokumentide koopiad, joonised, skeemid,
diagrammid jms ehk kdik see, mis t60s esitatult koormaks pohiteksti. Koikidele kasutatud

lisadele peab olema tekstis viide ning pohjendus, miks antud lisa kasutatakse.

Kui lisasid on rohkem kui iiks, siis need nummerdatakse, pealkirjastatakse ja paigutatakse
toosse neile uurimuses viitamise jirjekorras. Lisa number mérgitakse enne pealkirja. Iga lisa

alustatakse uuelt lehekiiljelt.

Lisade pealkirjad esitatakse sisukorras, nt:
Lisa 1. Kiisitluslehe néidis

Lisa 2. E-ajakirjade loetelu

3.5. Liihendid, moisted, loetelud, arvud ja valemid uurimuses

Uldlevinud lithendite jirele punkti ei panda (nt Ik, jne, jms). Kui tdds kasutatakse vihemtuntud
liithendeid (nt erialatermineid, asutuste nimesid), tuleb need lahti seletada. Ule paarikiimne
vahetuntud termini, lithendi vai siimboli kasutamise korral soovitatakse koostada liihendite ja

téhiste loetelu (tdhestikulises jérjestuses), mis esitatakse lisas voi sissejuhatuse 16pus.
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Mbisted kirjutatakse reeglina tekstis lahti. Kui on palju spetsiifilisi mdisteid, siis esitada lisas

vOi tuua vilja eraldi alapeatiikis (lepitakse kokku koos juhendajaga).

Loetelu punktid mérgitakse araabia numbrite, tdrnide vo1 mottekriipsudega. Nummerdamine
on vajalik, kui viidatakse monele loetelu punktile. Uksikutest sonadest koosnev loetelu
kirjutatakse iihte ritta, kuid loetelu punktid eraldatakse komadega. Sonaiihendeist vdi lausetest

koosnev loetelu kirjutatakse iiksteise alla ning eraldatakse semikoolonitega (vt lisa 3).

Uhekohalised arvud kirjutatakse tekstis sdnadega, suuremad arvud ja murrud numbritega (nt
kaks poissi, viis Opilast, 10 katset, 15 vastajat). Kui lihekohalisele arvule jargneb tdhis voi
mootiihik, kirjutatakse see numbritega (nt 8 cm). Suurte arvude korral kombineeritakse,

markides suurusjiargu sdnadega (nt 1,8 milj kr). Arve ei poolitata.

Valemites peab kasutama tildtuntud tdhiseid. Téhiste seletused tuleb paigutada valemi jérele.

Seletamist nouab vaid esimest korda kasutatav tahis.

Valemid esitatakse omaette real, paigutatuna soovitavalt lehe keskele. Koigi t60s esinevate
valemite ja matemaatiliste avaldiste saamist selgitatakse. Kirjandusest voetud valemitel tuuakse
viide allikale. Kasutatavad tdhised paigutatakse valemi jérele iiksteise alla. Valemi number
kirjutatakse timarsulgudes valemist paremal pool. Viidates tekstis valemile, paigutatakse selle

number sulgudesse.
Niide:
Ringi pindala saame arvutada valemiga:
S = nr?, (1)
kus  §—ringi pindala;

r — ringi raadius.

3.6. Tabelid ja joonised

Tabeleid kasutatakse arvulise materjali vOi standardsete arvutuste siistematiseeritud ja
kompaktseks esitamiseks, mis aitavad t00 sisu paremini mdista. Tabeli ega joonisega ei alustata
ega lopetata t00 struktuurilist osa (peatiikki/alapeatiikki/punkti). Igat tabelit/joonist
kommenteeritakse ja sellele viidatakse tekstis. Kdik joonised ja tabelid paigutatakse vdoimalusel

selle tekstildigu jérele, milles neile osutatakse.
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T pohiosas ei tohiks olla suuri tabeleid ulatusliku ja to6tlemata arvmaterjaliga. Tabelid, mis
ei ole otseselt seotud kisitletava kiisimusega, tuleks paigutada t66 lisasse. Uhesuguste
modtithikutega arvandmed tuleks veergudesse paigutada nii, et arvude samad kiimnendkohad

oleksid uksteise all kohakuti.

Tabelid pealkirjastatakse ja joonised allkirjastatakse ning nummerdatakse (kui t60s on enam
kui tiks tabel) araabia numbritega. Kui t66s on kuni 10 tabelit/joonist, kasutatakse t66d labivat
numeratsiooni, suurema arvu puhul voib nummerdada peatiikkide 16ikes, nditeks Tabel 4, Tabel

2.3, Joonis 3.5.

Tabeli number ja pealkiri kirjutatakse enne tabelit, joonise number ja allkiri aga joonise alla.
Tabeli kohale lehe vasemasse serva kirjutatakse ,,Tabel” ja number. Samale reale peale punkti
kirjutatakse tabeli sisu kokkuvdttev pealkiri, mille sOnastamist alustatakse tabeli sisust, jirgneb
objekti nimetus ja ajavahemik. Mdotiihik mérgitakse tabeli ildpealkirjas. Tabeli alla mérgitakse

viide allikale, kust on tabel vdetud. Ise koostatud tabeli puhul pole viidet vaja.

Tabel 1. Suuremad lopetatud munitsipaaleluruumide renoveerimise ja ehitamise projektid 2003.a

Aadress Ehitusacg Uldpindala [Eluruumide [Korterite Toalisus
(m?) indala (m?) larv (tk) {l-toal [2-toal  |3-toal [4-toal

Akadeemia tee 34 |jaan - dets 03 2051 1534 66 64 2
Loometsa tn 6 juuni - dets 03 5655 4441 98 35 42 4 [
Endla tn 12 aug 03 - jaan 04 3543 2589 51 18 21 10 4
Asulatn 11 jaan — mai 03

aug — nov 03 902 329 16
Kokku 231

Allikas: Tallinna arengukava 2005-2014

To6os olevad joonised ja tabelid seostatakse tekstiga ja neile viidatakse, nt: ,,vt tabel 1. voi

(13

»Alljdrgnev joonis 3 iseloomustab....*.

Uurimuse illustratiivse materjali liigid — joonised, skeemid, diagrammid, graafikud, kaardid ja

fotod kannavad tihisnimetust ,,joonis*. Igal joonisel on number (araabia numbritega) ja allkiri.

Kui t66s on véhe jooniseid (kuni 10), soovitatakse iihtset, t66d 1dbivat numeratsiooni, suurema
arvu jooniste puhul voib joonised nummerdada peatiikkide 16ikes, néiteks Joonis 3.5. Niide

lihtnumeratsioonist: Joonis 4. Opilaste koosseis.

Diagrammi puhul mérgitakse diagrammi (joonise) number ja allkiri joonise alla. Diagrammi
alla lehe vasakusse serva kirjutatakse “Joonis” ja number. Selle jarele peale punkti kirjutatakse

diagrammi sisu kokkuvdéttev allkiri. Allkirja jarele punkti ei panda.
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Kui joonis pole ise koostatud, siis allkirjast iiks rida allapoole lisatakse viide. Ndide diagrammi

kohta:

Joonis 1. Internatitegevusad viimase 3 kuu jooksul vanuserihma jargi, 2017

oAk O T | ————
i T e I N
e el
Toodete v e RO i RS |
T T
Tervese kokita inlo clsimine —
Ornaloodud sy deslaadimine mdneke verbiehel: |——
It ke el tarmine i e e
Hemi- [ Mapiisieense ks tamne _
Tt alssarrmreey wil Wi scaatmina —
Toodete @ teemusie MUOMnG  p—

Cralermare In0alasies, wOngusties (nt Linkedin —

0 M A 3N 40 S) 60 0 680 @ 100
16-4-aastased B V- aastaned

Adlikas  Slateslikamme

Joonis 1. Interneti kasutamine eestlaste seas aastal 2017

Allikas: Eesti Statistikaamet

Fotosid nummerdatakse ainult juhul, kui fotosid on mitu ja tekstis on vajalik neile osutada,
harilikult piisab allkirjast. T60s kasutatud fotodele tuleb tekstis viidata. Fotosid, mis ei ole

otseselt seotud kisitletava kiisimusega, tuleks paigutada t66 lisasse. Ndide foto kohta:

Joonis 2. Tartu rahulepingu allkirjastamine

Allikas: Estonica koduleht. Eesti Vabadussoda 2021

Mingi ndhtuse geograafilist paiknemist on mottekas kujutada kaartidel, kuhu kantakse
tingmargid, mille seletused vdivad paikneda kaardi korval seespool raamistust voi ka véljaspool

raamistust vasakus déres.
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3.7. Viitamine

Kirjalikke allikaid voib t60s kasutada erineval moel: neid voib tsiteerida, refereerida, need

voivad olla lihtsalt mainitud vdi vOib neist teha lithikokkuvotte.

Tsiteerimisel esitatakse sOnasonaline viljavote teise autori tekstist. Tsitaat peab tdielikult
vastama originaalile nii sOnastuse kui kirjavahemaérkide poolest. See peab olema tekstist
eraldatud kas kaldkirja voi jutumdrkidega. Kui jdetakse sonu vilja, margitakse (...). Kui
lisatakse omalt poolt midagi, siis mérgitakse tekst nurksulgudega. Tsitaati kasutatakse siis, kui
tahetakse edasi anda eriti ilmekas voi huvitav ndide/mdte. Viide esitatakse kohe pérast tsitaadi
10ppu, soltumata sellest, kas tsitaat asub lause 10pus voi keskel. Kui kasutatakse voorkeelset

tsitaati, siis esitatakse tdlge ning sulgudes kaldkirjas vodrkeelne tsitaat.

Refereering on kasutatud lause, 10igu, motte voi idee edasiandmine oma sOnadega.
Refereeringu eesmirgiks on integreerida kasutatud idee autori mdttearendusse. Koostaja voib
esitust kommenteerida voi lisada omapoolseid seisukohti. Kui autor teeb kasutatud lauses,
16igus, mottes vai idees vaid minimaalseid muudatusi (nt vahetab éra sidesonad, hdlbustamaks
oma teksti koostamist), ei ole tegemist korrektse refereeringuga, vaid viiralt tdhistatud

tsitaadiga.

Refereeringu viide voib olla pdimitud refereeritud teksti sisse vOi jirgneda vahetult
refereeringule. Refereeringus osutatakse kindlasti autori nimele (selle puudumisel allika
pealkirjale) ja allika ilmumise aastale. Tsitaat ja refereering esitatakse viites lehekiiljelise

tdpsusega.

Kogu t60 wulatuses tuleb kasutada iihtset viitamissiisteemi. Tallinna Mustaméie
Gimnaasiumis kasutatakse kas Zotero viidete haldurit voi ldhtutakse allolevast viitamise

juhendist. Tekstisisene viide sisaldab ka lehekiiljenumbreid, kasutatud kirjanduse loetelu mitte.

3.7.1. Viitamine ja keeleabi

Teaduskirjutistes kasutatakse autori nime ja aastaarvuga viitamist. Tekstiviiteks on autori nimi
(autorita teosel pealkirja lilhend vOi esimene sOna) ja aastaarv. Kui tsiteeritakse voi

refereeritakse teose mond lehekiilge, lisatakse viitesse ka lehekiiljenumber (-numbrid).
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Viide on sulgudes. Kui viide kdib ainult iihe lause voi selle osa kohta, paikneb viide enne
kirjavahemadrki, mis 1dpetab lause voi selle osa. Kui viide kéib mitme lause kohta, pannakse ta

viimase lause 16pupunkti jérele.
Niited:

1. Videosalvestusi kui vaatlusmeetodi tdiendust on Knoblauchi jt (2006: 10) andmetel

kasutatud juba 1970. aastate 1dpust peale.

2. Kokkuvottes voib Oelda, et filmide kasutamine kvalitatiivsetes uuringutes on iiks
voimalus iiletada erinevate sotsiaalteaduste piire. Siiski on filmianaliiiise kvalitatiivsetes
uuringutes Flicki (2006: 240—241) sdnul seni rakendatud pigem koos verbaalsete andmete

kasutamisega kui ainsa peamise meetodina.

3. Tegevusuuringu (action research) all mdeldakse loomulikus keskkonnas ldbiviidud
viiksemaid sekkumisprojekte ning viimase mdju ldhemat uurimist. Seega on
tegevusuuringu ndol tegemist uuringuga, mille abil piiiitakse lahendada erinevaid
praktilisi probleeme, mdista siigavamalt nt tookollektiivi sotsiaalset praktikat ja seda
parandada. Juhtumiuuringu puhul on rdhutatud selle seotust konkreetse olukorraga,
koostddle toetumist, uurija osalemist uuritavas olukorras ja enesehindamist.

(Metsamuuronen 2006: 102)

Tekstiviidetele vastavad bibliokirjed paigutatakse t66 10ppu nummerdatult ja tdhestikulises
jarjekorras. Viited tuleb tihtlustada, st kodigil autoritel on {lihtviisi kas eesnimetéht v3i eesnimi
vélja kirjutatud. Kui mdne autori eesnime ei ole voimalik vélja selgitada, siis tuleb kdikide

autorite puhul kasutada eesnimetihte ja lisada punkt.

Allpool olevates niidistes on esitatud bibliokirjed ning neile vastavad viited, mis on esitatud

lehekiiljenumbriga 4.

Kolk, Madis 2011. Uussiiralt autoriteatrist, ajaloost ja vabadusest. Eesti nditekirjandus 2010.
— Looming, nr 4.

Vo1
Kolk, M. 2011. Uussiiralt autoriteatrist, ajaloost ja vabadusest. Eesti niitekirjandus 2010. —

Looming, nr 4.

Tekstisisene viide sisaldab autori perekonnanime ja allika véljaandmise aastat ning viidatakse

lehekiiljelise tdpsusega ja pannakse sulgudesse: (Kolk 2011: 4)
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E-ajaleheartikli ja e-raamatute puhul tuleb (sulgudes) lisada, millal materjali kasutati ja sellele
viidati. Voorkeelsed allikad pannakse kirja vodrkeelsena, lehekiilje lilhendi vdib panna kirja

vastavas voorkeeles voi eesti keeles.
Niited:
Autoriteos

Kross, Jaan 1988. Wikmani poisid. Tallinn: Eesti Raamat.

vOi

Kross, J. 1988. Wikmani poisid. Tallinn: Eesti Raamat.

Viide tekstis: (Kross 1988: 4). Kui on kasutatud mitut lehekiilge: (Kross 1988: 4-20,
50)

Kuusik, Evelin 1996. Eesti tiivemuutuste siisteemi modelleerimine. Magistrit6o.
Kasikiri Tallinna Tehnikaiilikoolis.

vOi

Kuusik, E. 1996. Eesti tiivemuutuste slisteemi modelleerimine. Magistritdd. Késikiri
Tallinna Tehnikatilikoolis.

Viide tekstis: (Kuusik 1996: 4)

Liiv, Jakob 1960. Valitud teosed. Koostanud Oskar Kuningas. Tallinn: Eesti Riiklik
Kirjastus.

vOi

Liiv, J. 1960. Valitud teosed. Koostanud Oskar Kuningas. Tallinn: Eesti Riiklik
Kirjastus.

Viide tekstis: (Liiv 1960: 4)

Mitme autoriga teos

Kui viidataval allikal on kaks autorit, siis tuleb panna viitesse mdlema autori nimed ja nende

vahele koma.

Seppel, M., Pajus, A. 2013. Uusaeg. Opik II osa. Tallinn: Avita
Viide tekstis: (Seppel, Pajus 2013)

Rohkem kui kahe autoriga teoste puhul tuleb panna viitesse esimesena mérgitud autori nimi ja

lisada lithend et al. (ladinakeelse lithendi 16pus on punkt).

Erelt, T., Leemets, T., Miearu, S., Raadik, M. 2006. Eesti digekeelsussonaraamat OS
2006. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.
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Viide tekstis: (Erelt et al. 2006: 4)

Kogumik, millel on koostaja voi koostajad, mitte autor

VanasOnaraamat. 1984. Koostanud A. Hussar, A. Krikmann, I. Sarv. Tallinn: Eesti

Raamat.
Viide tekstis: (Koost. Hussar et al. 1984)

Teos voi kogumik, millel ei ole mirgitud autorit ega toimetajat

Kui viidataval allikal autor puudub, siis tuleb panna viitesse allika pealkiri ja aasta. Aastaarvu

puudumisel see aasta, millal allikat kasutati.

College bound seniors. 1979. London: University Press.

Viide tekstis: (College bound seniors 1979: 4)

Oppimine ja dpetamine dpiiihiskonnas. Ettekannete ja sdnavdttude kogumik. 2001.

Tallinn: Eesti Haridusfoorum.

Viide tekstis: (Oppimine ja dpetamine dpiiihiskonnas. Ettekannete ja sdnavottude

kogumik 2001)

Uleriigilised tasemetddd 2004. 2004. Riikliku Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus.
Tallinn:

AS Kirjastus Ilo ja triikikoda Ilo Print.

Viide tekstis: (Uleriigilised tasemetdod 2004)

Teose inglise keelde tdlgitud versioon

Estonian Human Development Report. 1999. Tallinn: TPU Rahvusvaheliste ja

Sotsiaaluuringute Instituut.
Viide tekstis: (Estonian Human Development Report 1999: 4)

Artikkel ajakirjas

Alekdrs, Richard 1957. Uhest uusviljaandest. — Looming, nr 12, Ik 1908—1911.
vOi

Alekdrs, R. 1957. Uhest uusviljaandest. — Looming, nr 12, 1k 1908—1911.
Viide tekstis: (Alekors 1957: 1908-1911)

Viks, Ulle 2000. Kuidas tekib sdnastikukirjesse grammatika. — Keel ja Kirjandus, nr 7,
1k 486—495.
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voi

Viks, U. 2000. Kuidas tekib sdonastikukirjesse grammatika. — Keel ja Kirjandus, nr 7, Ik
486—495.

Viide tekstis: (Viks 200: 486—495)

Artikkel ajalehes

Kreitzberg, Peeter 2005. Haridusreform korrastab koolivdrku eutanaasiaga. —
Postimees, 21.02.2005.

voi

Kreitzberg, P. 2005. Haridusreform korrastab koolivorku eutanaasiaga. — Postimees,

21.02.2005.
Viide tekstis: (Kreitzberg 2005: 4)

Artikkel Internetis

Maiearu, Sirje 2008. Sdnamoodustusabi. — Keelenduanne soovitab 4. Eesti Keele
Instituut. http://keeleabi.eki.ee/?leht=15 (03.12.2012).

voi

Miearu, S. 2008. Sonamoodustusabi. — Keelenduanne soovitab 4. Eesti Keele Instituut.
http://keeleabi.eki.ee/?leht=15 (03.12.2012).

Viide tekstis: (Maearu 2008)

Toole kandideerimise dokumendid. http://tootukassa.ee/index.php?id=12713
(03.12.2012).
Viide tekstis: (To6le kandideerimise dokumendid 2012)

Internetiallikas

Internetiallika viide kui autor puudub, sisaldab veebilehe nime ning peale punkti allika

pealkirja ja aastat. Aastaarvu puudumisel margitakse see aastaarv, millal allikat kasutati.

Estonica.org. Tee iseseisvusele. http://www.estonica.org/et/Ajalugu/1985-

1991 Iseseisvuse taastamine/Tee iseseisvusele/ (31.08.2021).
Viide tekstis: (Estonica.org. Tee iseseisvusele 2021)
Koolielu portaal. Vestlusring. http://www koolielu.ee/discussions/index (03.12.2012).

Viide tekstis: (Koolielu portaal. Vestlusring 2012)
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Leikop, Madli. Tallinna Ulikooli muuseum hakkab milestusi koguma.
http://koolielu.ee/info/readnews/206296/tallinna-ulikooli-muuseum-hakkab-malestusi-
koguma (15.02.2013).

Viide tekstis (Leikop 2013)

Péasteameti koduleht. Ndhtamatu vaenlane vingugaas.
https://kodutuleohutuks.ee/vingugaas/ (31.08.2021).

Viide tekstis (Padsteameti koduleht. Ndhtamatu vaenlane vingugaas 2021)
E-raamat

E-raamatule viidatakse samamoodi kui raamatule (vt ndidet raamatule iihe vOi mitme autori

korral).

Fishman, R. 2005. The Rise and Fall of Suburbia. [e-raamat] Chester: Castle Press.
Kittesaadav: University Library/Digital Library/e-books. http://libweb.anglia.ac.uk/E-
books (05.06.2005).

Viide tekstis: (Fishman 2005).

Arhiivimaterjal

Arhiiviallikate puhul tuleb lisaks allika nimetusele ka lisada tdielikud andmed allika kohta.
Viide koostatakse jargmise skeemi kohaselt: arhiivisdiliku nimetus, arhiivi tdielik nimetus voi
selle lithend, fondi (F) number, nimistu (N) number, séiliku (S) number ja lehe(kiilje) number

(L) selle olemasolul.
Jaani kiriku meetrikaraamat. Eesti Ajalooarhiiv, F 1294, N 1, S 113 A [-1IL

Kirjastamata allikad

Kirjastamata allikate viitamise puhul on oluline anda allikate loetelus piisavalt informatsiooni,
et lugejal oleks vOimalik allikad iiles leida. Kirjastamata allikad on uurimis- ja 16putdod,
oppematerjalid, memuaarid, intervjuud, mérkmed jms. Kirjastamata allikaid viidatakse

sOltuvalt nende kohta olemasolevast informatsioonist.

Kumari, V. 2005. Hindamisvahendite komplekti koostamine ja katsetamine algklassi-
dpilaste verbaalse mdtlemise ja milu hindamiseks. Magistritoo, Tartu Ulikool: Sotsiaal-

ja Haridusteaduskond.

Niiteks e-kirja puhul tuleb selle kasutamisel viidata kirja autori nime jérgi, tuues dra kirja

saatmise kuupéeva, kirja pealkirja ning adressaadi nime.
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Kask, S. 2013. Kuidas viidata. E-kiri U. Pihlakale, 24. juuni.

Suulise allika puhul on oluline, et kirjest ilmneks nii allika isik kui kirjapanija (salvestaja). Kui
tegemist on kirjapandud malestustega vOi intervjuuga, mille puhul milestuse koguja on

vahendaja rollis, esitatakse kasutatud kirjanduse loetelus nad allika jérgi:

Paju, J. 2013. Johannes Paju (siind 1914, elukoht ...) milestused. Kirja pandud

10.10.2013 t60 autori poolt. Materjalid t66 autori valduses.

Kui aga tegemist on uurimisto6 autori poolt kavandatud intervjuuga voi kiisitluskavaga ja selle
pohjal koostatud materjaliga, mida uurimistods on kasutatud, voib suulise allika kirjalikus

vormis viidata allika kirjapanija kaudu.

Juurikas, J. 2013. Intervjuu Johannes Pajuga (siind 1914, elukoht ...). Labiviidud
10.10.2013. Materjalid t66 autori valduses.

Filmidele ja videotele viidatakse rezissoori jérgi, maérkides voimalusel lisaks filmi
(videomaterjali) pealkirjale ka selle valmimise aasta ning tootja. Kui kasutatud on selliseid
videomaterjale, mis on iileval internetis, tuleb kindlasti viitele lisada ka link veebiaadressile

koos kasutamise kuupédevaga.

Niiganen, E 2003. Nimed marmortahvlil. Mdngufilm. Taska Film & Matila R6hr
Productions OY.

HTG: 130. aastapédeva ball ,,Ajamasinaga Inglismaale* 2013. Reklaamfilm.
http://www.youtube.com/watch?v=bfMQsGCgwks (02.01.2014)

Muusikapaladele ja lauludele viidatakse autori ja pealkirja jirgi, samuti tuleb dra mérkida
esitaja (kui on teada ja ei kattu autoriga) ja helikandja voi link internetiaadressile koos

kasutamise kuupievaga.

Beethoven, L. Fiir Elise. Lisitsa, V. (esitaja).
https://www.youtube.com/watch?v=yAsDLGjMhFI (12.05.2014).

Tele- ja raadiosaadetele viidatakse samuti rezissdori, toimetaja voi autori jdrgi (selle

puudumisel pealkirja jérgi).

Palamets, H. 08.11. 2008. Tiidusest tema 90. siinniaastapdeva puhul. Raadiosaade. Eesti

Rahvusringhdiling: Raadio 2.

Uurimistod kirjutajat abistab arvutikirjaga seotud probleemide puhul Maire Raadiku koostatud

késiraamat ,,Viikesed tarbetekstid, mille avaldas Eesti Keele Sihtasutus 2011. aastal. Naiteks
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selgitatakse, et mottekriips ehk nn pikk kriips saadakse nii: kiirklahv Alt+0150. Eesti Keele
Sihtasutusel on veebileht, mille aadress on www.eki.ee. Uurija leiab sealt mitmesuguseid
sonastikke, sealhulgas digekeelsussdnaraamatu (,,Eesti digekeelsussonaraamat OS 2006),

,Eesti keele seletava sdnaraamatu®, lisaks ,,Eesti keele kdsiraamatu‘ jm.

3.8. Kinnitusleht

Kinnitusleht lisatakse t66 10ppu ja sellel kinnitab Opilane allkirjaga, et koostas uurimistdd
iseseisvalt ning koigile t00s kasutatud teiste autorite tdodele ja andmeallikatele on viidatud;
samuti on Opilane teadlik, et uurimistdod ei edastata teistele tulu teenimise eesmérgil ega jagata

teadlikult plagieerimiseks. Kinnitusleht peab tipselt vastama néidisele lisas 10.

4. Kaitsekone koostamise pohimotted ja osad

Kaitsekone on soovitav vormistada kirjalikult paberkandajal sona-sonaliselt. Kaitsmisel piitida
hoiduda tdielikust paberilt mahalugemisest, monotoonsest esitusest, veerimisest/vuristamisest.
Kodne pikkus on 5—10 minutit (aega ei tohi iiletada, vastasel juhul komisjon katkestab esinemise
ja koige olulisem — kokkuvote jadbki titlemata). Paberil on see maksimaalselt 2 lehekiilge 12-

punktilises kirjas, reavahega 1,5.
Kone tuleb néitlikustada — PowerPoint esitlus, nditematerjalid jms.

Kaitsekone esitamist tuleb soovitavalt eelnevalt mitmel korral harjutada.

4.1. Kaitsekone osad

e Poordumine — “Austatud kaitsmiskomisjoni esimees, liikkmed, juhendaja, retsensent...”
/ “Austatud kaitsmiskomisjoni esimees, lugupeetud kohalviibijad”.
e Enese tutvustamine — mina olen ....

e To0teema ....
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e T66 EESMARK ehk pdhiprobleemi kirjeldus/olemus antud valdkonnas. T66 iilesehitus,
teostatud iilesanded, uuringud vms (siin vdib olulisemaid asju demonstreerida —
graafikuid, tabeleid, midagi, mida on visuaalselt hea jilgida).

e Pohilised tulemused, milleni joudsite, teie jareldused ja ettepanekud, mida vdiks
t00/probleemi arendamisel edasi teha.

e Retsensendi kiisimustele vastamine.

e Juhendajate ja retsensendi tinamine.

e Lopetuseks delda “aitdh” voi “tdnan kuulamast!”

Vt kaitsekOne ja esitluse nditeid elektroonsest juhendist.

4.2. Esinemine uurimistoo kaitsmisel

Esineja riietus peab olema korrektne (iilikond, lips / tagasihoidlik kostiitim). Kdne tekst on
koval alusel (kaaned tagatakse kooli poolt), lahtised A4 lehed pole soovitatavad. Millelegi

osutamisel tuleb kasutada pliiatsit.

Uurimistoo t60 kaitsjale annab sdna kaitsmiskomisjoni esimees.

4.3. Komisjoni (auditooriumi) kiisimused ja diskussioon

Kuna komisjoni kiisimusi ja tekkivat diskusiooni ei saa ette teada, on see osa koige keerukam.
Siin on nduanne jargmine: kui te ei oska vastata, tuleb leida pdhjendus, miks te pole selle
kiisimusega kursis (nt oma t66s ei puutunud antud problemaatikaga kokku ja seetdttu ei saa
sellele pohjalikult vastata). Komisjonil ning teistel kuulajatel on digus kiisida ikkagi tooga
seonduvaid kiisimusi, seega on kiisimused paljus ajendatud eelkdige kaitsekonest. Seetottu

tuleb kaitsekdne véga hoolega 14bi mdelda, mida delda, mida mitte.

4.4. Juhendaja hinnang

Enne kaitsmisele lubamist hindab t66d selle juhendaja, vottes arvesse nii t66 tulemust kui kogu

protsessi (vt lisa 4).
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Uurimistdo kaitsmisel saab soovi korral viimasena sdna dpilase juhendaja (sdnavotu pikkus
paar minutit). Juhendaja ei esita kiisimusi, vastasel juhul esitaks ta neid ju ka endale. Juhendaja
hinnang ldhtub t66 eesmargist, tulemustest ja nende rakendatavusest, seega hindab t66 véartust.
Samas hindab juhendaja autori to6sse suhtumist, koostdod, algatusvoimet, iseseisvust, aga ka

kohusetunnet ja tapsust.
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Lisa 1. Tiitelleht

Tallinna Mustamée Giimnaasium (14 pt)

Ees- ja perekonnanimi (14 pt)

T66 pealkiri (20-22 pt)

Too tiitip (14 pt)

Juhendaja: Ees- ja perekonnanimi (14 pt)

Tallinn 2026 (14 pt)
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Lisa 2. Sisukorra naidis

VOOTKEEINE TESTIMEE ...ttt sttt et sbe et s saeeees 2
SISSEIURNALUS ...eeeiviieiie ettt et e et e e et e e e e aeeesaaee e sbeeessbaeesseeessseesnsaeeeanseeensneeans 4
1. Esimese peatiiki PEALKITT .....cccuiieeuiiieiiecciie ettt e e et ae et e e s aae e eereeeennreeens 5
1.1. Esimese peatiiki esimese Jaotise PealKirl ........cceevveriieriieriieiienie e 6
1.2. Esimese peatiiki teise jaotise PealKiri .......ceevveeriieriiiiiieiieeiiesie et 8
2. Teise peatiiki PEALKITT ......eevviiiiiieeeiie ettt ettt e er e e st e e taeeeaseeesseeensseeenns 10
2.1. Teise peatiiki esimese Jaotise PEALKITT ......c.eevuieriieiiiiiieiiiee e 10
2.2. Teise peatiiki teise Jaotise PEALKITT .....cccvieruieeiiiieiieiieeie ettt ere e ens 14
2.2.1. Teise peatiiki teise jaotise esimese alljaotise pealkiri .........ccecvervieciieeciieniencieennenne, 16
2.2.2. Teise peatiiki teise jaotise teise alljaotise pealkiri .........cccooceviiiiiiiniiiiinniiiiee 18
KOKKUVOLE ...ttt ettt ettt et et e et e et e et e sateebeesabeenaeeenne 22
Kasutatud Kirjanduse LOCTEIU .........ccueiiiiiiiieiieiieeieece ettt ettt seae e 23
L1188 1. PEALKITT ..ttt ettt st sbe e st e s eeeas 24
L1188 2. PRALKITT ...ttt ettt ettt et et e et e e bee et e e bt e enb e snbeenneas 25
L1188 3. PRALKITT ....eeenieiie ettt ettt ettt e ettt e bt e bt e et esnbeeaneas 26
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Lisa 3. Sidekriipsu ja mottekriipsu kasutamine ning loetelud

Sidekriips on lithem kriips ja seda ei iimbritseta tiihikutega. Niiteks: Kagu-Eesti, C-vitamiin,
PIN-kood, 18-aastane, sOona-sOnalt, tomati-kurgisalat, oomega-3-rasvhape, siinniaasta, -kuu

ja -pdev ning kaera-, nisu- ja odrajahu.

Eestis kasutatakse mdottekriipsu, mille pikkuseks on véikese n-tdhe laius. Mottekriips
timbritsetakse tiihikutega. Néiteks: Tabelid, joonised, lisad — kdik need tuleb nummerdada.
Ponev, vahvate piltidega ja kergesti loetav — selline peabki liks raamat olema. Mottekriipsu kuni
asendajana ei limbritseta tithikutega, nditeks: 10-20 aastat, 2000.—2015. aastal, aastatel 1986—
1991, 1.-5. mail, kell 8:00-16:00, 40-50%, 10—15 km.

Mottekriipsu sisestamiseks voib kasutada klahvikombinatsiooni Alt+0150. Kui mottekriipsule
peab tekstis eelnema ja jirgnema tiihik, voib kahe sdna vahel kasutada sidekriipsu, mis sellele
jérgneva sona jirele tiihiku sisestamisel muutub automaatselt mottekriipsuks. Ilma tiihikuteta
mottekriipsu saamiseks voib kasutada ka klahvikombinatsiooni Ctrl+NumMiinus (miinusmérk

numbriklahvidel).

Poolituskriipsu saamiseks tuleb kasutada klahvikombinatsiooni Ctrl+Miinus (sidekriips).

Hariliku sidekriipsuga poolitades jdéb see alles, kui teksti muutmisel poolitamisvajadus kaob.

Kui loetelu (vihemalt kaks alapunkti) koosneb iiksikutest sonadest voi lithikestest fraasidest,
kirjutatakse loetelu punktid iiksteise jdrele ja eraldatakse komaga. Kui kasvoi iiks loetelu
punktidest sisaldab koma(sid) voi muid kirjavahemirke, tuleb eraldusmérgina kasutada

semikoolonit.

Naited:
Uurimuse liigid on:
e kvalitatiivne uurimus,

e kvantitatiivne uurimus.

Andmete kogumise meetodid on:
e sotsiomeetriatest;
e kiisitlus;
e intervjuu, sh rithmaintervjuu;
e pievikud, kirjutised,

e vaatlus;
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e dokumentide uurimine.

Kui kasvai iiks loetelu punktidest koosneb kahest voi enamast lausest, siis asendatakse koma ja
semikoolon punktiga ning kasutatakse nummerdamist. Loetelus kasutatakse nummerdamist

tavaliselt ka siis, kui oluline on loetelu punktide jarjekord voi arv.
Niited:

Opilastodd jagunevad kaheks:
1. Uurimus. Opilasuurimus on dpilase vai dpilaste poolt valminud kirjaliku toga.
2. Praktiline t60. Praktiline t66 on oma suunitluselt loomingulise t60, iirituse voi Opilasfirma

tegevusega ning selle kirjaliku kokkuvottega.

Uurimuse viis jdrjestikust sammu on:

1. teemavalik;

2. info ja materjali kogumine;

3. materjali analiilisimine;

4. ideede korrastamine, tulemused, miarkmed;

5. kirjaliku osa koostamine, ettekanne.
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Lisa 4. Juhendaja hinnang

JUHENDAJA HINNANG

Uurimistoo valmimise protsessi hindamisel arvestatakse:
e autori panust teema valikul ja motestamisel,
e autori aktiivsust ja asjatundlikkust t66 koostamisel,
e t30 planeerimist ja tdhtaegadest kinnipidamist,
e autori aktiivsust juhendajaga suhtlemisel.

Pohjendused punktide andmise/maha votmise kohta:

HINNANG TOOPROTSESSILE: punkti (kuni 10 p)

Uurimistoo sisu hindamisel arvestatakse:
e pealkirja ja sisu vastavust (kuni 3p);
e sissejuhatuse, kokkuvotte, t60 eesmérgi, uurimiskiisimuste ja hiipoteeside vastavust
nduetele (kuni 5p);
uurimusliku osa ldbiviimist ja meetodite sobivust (kuni 3p);
analiiiisi ja jarelduste pohjalikkust, argumenteerimisoskust (kuni 5p);

t00 terviklikkust, t60 struktuuri loogilisust ning referatiivse ja uurimusliku osa tasakaalu
(kuni 4p).

Pohjendused punktide andmise/maha votmise kohta:

HINNANG SISULE: punkti (kuni 20 p)

Uurimistoo vormi hindamisel arvestatakse:
e vormistamise iildnduete jargimist (kuni 3p)
e viitamise siisteemsust (kuni 3p)
e illustratiivse materjali olemasolu, allikate piisavust (kuni 2p)
e eneseviljenduse korrektsust (kuni 2p)

Pohjendused punktide andmise/maha votmise kohta:

HINNANG VORMILE: punkti (kuni 10 p)
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Kui uurimistool on juhendaja ja konsultant, siis otsustav sona punktide andmisel on
koolipoolsel juhendajal.

Luban (ei luba) klassi opilase

uurimistoo

kaitsmisele.

(uurimistdo pealkiri)

Olen tutvunud/kontrollinud t66s viidatud allikaid.

Juhendaja:

Allkiri

(kuupéev)
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Lisa 5. Osalemine seminaridel

1. seminar toimub oktoobris (vt tihtaega Tallinna Mustamie Giimnaasiumi kodulehelt). Selleks
ajaks tuleb sonastada t60 eesmérk, uurimiskiisimused ja hiipoteesid (teoreetiliste toode puhul
pole hiipoteeside piistitamine kohustuslik). Tuleb anda {iilevaade t66 struktuurist ning
pohjendada meetodeid (kiisitlus, katse, mddtmine, jne), mida on plaanis t66s kasutada (samuti

pohjendada valimit). Samuti on vaja anda iilevaade kasutatud kirjandusest.

Too pealkiri peaks olema korrektselt sonastatud, kuid selles voib teha t66 kiigus

tdiendusi/parandusi.

Praktilise t60 puhul pohjendada teema valikut ning t606 teostamise vajalikkust (vaértuslikkus,
olulisus, rakendatavus, jne). Tuleb sonastada t60 idee ja eesmérk. Tuleb anda iilevaade kirjaliku
osa struktuurist ning pohjendada metoodikat. Mitme autoriga t66 puhul tuua vilja todjaotus.

To0 pealkiri peaks olema korrektselt sdnastatud, aga selles voib hiljem teha parandusi.

1. seminariks tuleb koostada esitlus ning laadida iiles uurimistoode ja praktiliste toode
koordinaatori poolt saadetud lingile. Esinemiseks on aega 3—4 minutit. Hiljem saab esitlust

tdiendada ja kasutada 2. seminaril ning uurimistod/praktilise t66 kaitsmisel.

Padsemaks 1. seminarile on vajalik esitada esitlus koordinaatorile tdhtajaks ning votta juhendaja

kinnituslehele juhendaja allkiri.

2. seminar toimub detsembris (vt tihtaega Tallinna Mustamie Giimnaasiumi kodulehelt).

Selleks ajaks peab olema valmis uurimistoo voi praktilise t00 teoreetiline osa.

2. seminariks tuleb koostada esitlus ning laadida iiles uurimistoode ja praktiliste toode
koordinaatori poolt saadetud lingile. Esinemiseks on aega 8—10 minutit. Hiljem saab esitlust

tdiendada ja kasutada uurimistd6 voi praktilise t60 kaitsmisel.

Padsemaks 2. seminarile on vajalik esitada esitlus koordinaatorile tdhtajaks ning votta juhendaja

kinnituslehele juhendaja allkiri.

Seminari t60s osaleb komisjon, mille liikmed méédrab Uurimistodde ja praktiliste téode

koordinaator. Komisjoni litkmed annavad vajadusel ndu edaspidise t66 koostamise kohta.

Seminaril esinemise eest on voimalik saada kuni 5 punkti.
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Lisa 6. Retsensiooni naidis

Retsensent:
RETSENSIOON
klassi Opilase uurimistoole
(Uurimistoo pealkiri)
Retsenseeritava uurimistdd maht on lehekiilge pohiosa ning lehekiilge lisasid.
Materjali illustreerimiseks on kasutatud tabelit ja joonist. Kasutatud materjalide

loetelus on nimetust.

Tutvunud pdhjalikult tilalnimetatud uurimistdo sisu ja vormiga, annab retsensent uurimistoode

vormistusjuhendile ning hindamisjuhendile tuginedes t66le hinnangu jargmistes alaldikudes:

sisu (20 p)

t00 vastavus teemale (3 -2 — 1),

sissejuhatus, kokkuvdte, eesmargid, hiipoteesid ja/voi uurimiskiisimused (5 — 4-3 — 2-0);

valitud uurimismeetodite otstarbekus (3 —2 — 0-1);

autori analiiiis, jareldused (iseseisvate jarelduste loogilisus) (5 — 4-3 — 2-0);

to00 terviklikkus, struktuur ja tasakaal (4 —3-2 — 1-0)

vormistus (10 p)

— nouetekohane vormistus (3 -2 — 1 —0);
— viitamine 3 -2 -1-0);
— nduetekohased illustratsioonid, tabelid, joonised jne (2 — 1 — 0);

— keeleline korrektsus (2 — 1 — 0).
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Retsensendi hinnang toole

1. T60 sisu ja teadlikkus ning selle vdljendumine: punkti (maksimaalselt 20 punkti)
2. Too vormistus, to6 allikatega ja viitamine, viljenduslaad: punkti (maksimaalselt 10
punkti)

Kuupéev Retsensendi allkiri
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Lisa 7. Komisjoni hinnang uurimistoo / praktilise too kaitsmisele

uurimistdd/praktiline t66

UURIMISTOO / PRAKTILISE TOO KAITSMINE

klassi Opilase

Kokku saab kaitsmiskomisjon anda t66 kaitsmisel 10 punkti.

Komisjoni iga liige ja esimees saab anda maksimaalselt 10 punkti. Loplik punktisumma on

antud punktide keskmine. Punkte antakse arvestades jargmisi aspekte:

teema néitlikustamine (2 — 1 — 0). Niiteks: PowerPoint, muusika, fotod, pildid, intervjuu
lindil, filmikatkend jne;

esinemisoskus: esinemise atraktiivsus, huvi dratamine teema vastu (1 — 0);

kone selgus, ladusus, konkreetsus (1 — 0);

side publikuga, esinemisvabadus (1 — 0);

kiisimustele vastamine (3 — 1 — 0);

materjali valdamine (2 — 1 —0).

Komisjoniliikmete nimed ja allkirjad

Kuupéev “
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Lisa 8. Uurimistoode hindamine

UURIMISTOODE HINDAMINE

Hinnatakse 100 punkti siisteemis:
90-100 punkti — hinne ,,5%
75-89 punkti — hinne ,,4%
50-74 punkti — hinne ,,3“

To606d hindavad juhendaja, retsensent ja kaitsmiskomisjon.

Uurimistoole antakse punkte jirgnevalt:
1) teema ja juhendaja digeaegne valimine (mais) — 5 punkti
2) osavott ja esinemine seminaridel — kokku 10 punkti
3) retsensioon teise Opilase toole — 5 punkti
4) juhendaja — 40 punkti
® t30 protsess — 10 punkti
® 60 sisu— 20 punkti
e vormistamine — 10 punkti
5) retsensent — 30 punkti
® 60 sisu— 20 punkti
e vormistamine — 10 punkti
6) t00 kaitsmine — 10 punkti
Kokku 100 punkti

Komisjon voib anda t6dle kuni S lisapunkti konverentsidest, konkurssidest osavdtu eest.

Uurimistdo ja praktilise t60 ning loovt6d todriihm voib muuta punktisummat kuni 10 punkti.
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Lisa 9. Opilase retsensiooni hindamine

Opilasel tuleb kirjutada kaasdpilase todle retsensioon vottes aluseks Lisa 6 retsensiooni niidise
ja Uurimist6d voi praktilise t66 hindamise mudeli. Toole kirjutab hinde Opetaja-retsensent.

Kaasdpilane vaid retsenseerib, kuid ei hinda t66d.
Retsensiooni eest on vdimalik saada kuni 5 p.

Punktid:

5 p — retsensioon on pdhjalik;

4 p — esineb iiksikuid puudusi;

3 p — pdhjendused on, kuid poolikud;

2 p — liiga liihike, tildsdnalised pdhjendused, palju keelevigu;
1 p — pdhjendused puuduvad,

0 p — tdhtajaks esitamata retsensioon.
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Lisa 10. Kinnitusleht

Kaéesolevaga kinnitan, et olen koostanud t66 iseseisvalt. Kdik t66 koostamisel kasutatud teiste
autorite t00d, seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud. Annan
t60 positiivsele hindele kaitsmise korral Tallinna Mustaméde Giimnaasiumile tasuta loa
(lihtlitsents) enda koostatud uurimistod/praktilise t66 kirjaliku osa reprodutseerimiseks,
sdilitamiseks ja tlldsusele kéattesaadavaks tegemiseks Oppe- ja kasvatustod eesmérgil kuni
autoridiguse kehtivuse tdhtaja 1dppemiseni, juhul kui sellega ei riivata kolmandate t66ga seotud
osapoolte digusi. Ulaltoodust tulenevalt kinnitan, et viitan oma t66 kasutamisel vdi esitamisel

edaspidi alati Tallinna Mustamie Giimnaasiumile kui t66 kaasautorile.
Kuupiaev
To66 autori nimi

Allkiri
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