Kinnitatud direktori késkkirjaga

nr 1-3/9, 22.08.2023

Oppekaikude, ekskursioonide ja kooliiirituste
labiviimise kord

Tallinna Mustamde Glmnaasiumis korraldavad Oppekéike ja ekskursioone klassijuhatajad,
ainedpetajad voi huvijuht.

Maisted:

Oppekaik - on véljaspool kooli toimuv dppedritus, mis on suunatud teadmiste ja oskuste
omandamisele ning toimub Oppekeskkonnas, milles osalevad nii dpilane kui ka Opetaja.
Oppekéigu pikkus ei tileta tildjuhul ihe koolipaeva pikkust.

ekskursioon - 6ppereis voi valjasoit, millel on hariduslik eesmark.

Oppekaiku korraldav kooli téétaja:

1.

teavitab ja vOtab vastava paeva ainelpetajatelt Kirjaliku ndusoleku Gppekaigu
korraldamiseks (klass/id, kuupdev, puuduvate tundide ajad);

lepib kokku vdimalike asendajatega tundide asendamises ja korrapidamisel ning
teavitab nendest dppeassistenti vOi konsulteerib 6ppeassistendiga asenduste leidmiseks;
teavitab Oppeassistenti kirjalikult® Gppekaiguga seonduvast (klass/id, kuupaev,
puuduvate tundide ajad, saatjate andmed — iga kimne Opilase kohta Uks saatja).
Oppeassistent informeerib direktorit, kes annab 6ppekaigule 16pliku kinnituse;
teavitab kirjalikult lapsevanemaid 6ppekéigu voi ekskursiooni toimumisest;

lisab info Stuudiumi kalendrisse ja teavitab Gppetooli juhti infokirja jaoks;

teavitab sooklat toitlustamisega seotud Umberkorraldustest (s66mine varem/hiljem jt)
hiljemalt kolm pdeva enne dppekaigu toimumist;

Oppekaigu péeval prindib vélja ja jatab osalevate Gpilaste nimekirja valvelauda ning
vOtab teise nimekirja kaasa;

bussiekskursioonide korral tuleb Opetajal votta kolmelt erinevalt ettevottelt
hinnapakkumine ning eelistab odavaimat;

tasuliste Oppekéikude korraldamiseks on vajalik kdigi osaleva klassi lapsevanemate
ndusolek; raha kogub lapsevanemast rahalaekur;

10. tutvustab dpilastele “Turvalise kditumise meelespead’?
11. ettendgematute olukordade ilmnemisel 6ppekéigul votab Ghendust kooli direktoriga

L LISA 1. Oppekaigu avaldus
2 LISA 2. Turvalise kaitumise meelespea



Ainevoistluste (sh spordivdistluste) ja olumpiaadide l&abiviimine

1.

Ainevaldkonna vastutav Opetaja vOi Oppetoolijuht teavitab Oppeassistenti, kes aitab
ruumide ja vOimalusel asenduste leidmisega (klassi juures on ainedpetaja, kelle tunni
ajal toimub).

Olumpiaadide ajal lepitakse dppetoolis kokku, kes saab vaadata ja kooskdlastatakse
Oppeassistendiga. Kui 6ppetoolis ei ole sel ajal vaba dpetajat, siis dppeassistent madrab
asenduse.

Spordivdistluste korral kooskdlastavad litkumisGpetuse dpetajad 6ppeassistendiga, kes
laheb lastega koos voistlema ning kes jadb tunde asendama.

Opilasiirituste korraldamine

1.

10.

Kooli Uritust korraldav Opetaja teavitab kirjalikult dppeassistenti (klass/id, kuupdev,
puuduvate tundide ajad, ruumi kasutamise soov);

teavitab Uritust planeerides ainedpetajaid ning votab neilt kirjaliku ndusoleku teavitada
klassijuhatajat, kes edastab klassile ja lapsevanematele vajaliku informatsiooni;
teavitab sooklat ja dppeassistenti, kui on vajalik s6dgivahetunni muutmine;

lepib kokku Oppeassistendi ja huvijuhiga toolide/laudade toomise korralduses,
korrapidamise asendamises jt, mikrofoni ning arvutite kasutamise korralduses IT-
osakonnaga;

klassijuhataja osaleb koolis toimuvatel juhatatava klassiga seotud dritustel (nt aktused,
jm);

ainedpetaja osaleb koos klassiga uritustel, mis toimuvad tema ainetunni ajal ja viibib
oma klassi juures ning vajadusel on neile abiks ja tagab distsipliini;

kogu kooliastet vdi kogu kooli puudutavate Urituste korral ainedpetajatelt luba taotlema
ei pea, vaid piisab teavitamisest;

Oppeassistent margib dppekaikude/Urituste/ainevdistluste jne info tunniplaani;
Klassijuhataja tlesandeks on juhatatava klassi ja lapsevanemate informeerimine;
ainedpetaja lesandeks on kogu klassi hdlmava drituse korral (kui see ei toimu vastava
ainetunni ajal samas ruumis) leppida klassiga eelnevalt kokku, kust ja millal koos
minnakse (nt aulasse).



Lisa 1
Tallinna Mustamae Gimnaasiumi direktorile

TAOTLUS

Palun luba korraldada

(kuhu?)

Urituse teema ja eesmérk:

Ajavahemik (kuupdev ja kellaaeg): ...,

Korraldava isiku nimi ja allkiri:

Kuupéev

ekskursioon/6ppekaik



Lisa 2

MG Turvalise kaitumise meelespea

Bussiekskursioonil:

vOetakse kaasa lapsevanemate kontakttelefonide nimekiri

selgitatakse vélja bussi avariivdljapddsude asukoht ja nende kasutamise kord
erijuhtudel

kontrollida nimekirja alusel grupi koosseisu

sOidu ajal taidetakse kdiki bussijuhi ohutusalaseid ndudeid.

teekonna ajal on keelatud segada bussijuhti vestlusega, larmata ja valju hadlega raékida,
bussis ringi kdndida

bussist lahkumisel koristatakse sdidu ajal tekkinud prigi

Oppekaigul vai ekskursioonil:

saatev Opetaja planeerib marsruudi nii, et teekonnal tuleks vdimalikult vahe Uletada
sOiduteed,;

Opilaste riihm liigub kahe kaupa kolonnis kdnniteel voi jalgraja paremal pool;

kolonni esimene ja viimane liige peab kandma spetsiaalset vesti.

teed tohib Uletada ainult spetsiaalselt mérgistatud kohtades.

oppekaigul, ekskursioonil v8i muul koolitritusel tdidavad dpilased saatva(-te) dpetaja(-

te) juhiseid.
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